Ministerul Afacerilor Externe

ORDIN Nr. 1.590
din 23 iunie 2025
pentru aprobarea Metodologiei privind mecanismul intern de rambursare a
cheltuielilor de transport pentru participarea expertilor/delegatilor romani la reuniunile
Consiliului European si ale formatiunilor Consiliului Uniunii Europene

Publicat in: Monitorul Oficial Nr. 806 din 29 august 2025

Avand in vedere prevederile Deciziei nr. 54/2018 a secretarului general al Consiliului Uniunii
Europene cu privire la rambursarea cheltuielilor de transport ale delegatilor statelor membre,
cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul Hotararii Guvernului nr. 34/2017 privind organizarea si functionarea Sistemului
national de gestionare a afacerilor europene in vederea participarii Romaniei la procesul
decizional al institutiilor Uniunii Europene si al art. 5 alin. (7) din Hotararea Guvernului nr.
16/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Externe, cu modificarile si
completarile ulterioare,

ministrul afacerilor externe emite urmatorul ordin:

Art. 1 - (1) Se aprobd Metodologia privind mecanismul intern de rambursare a cheltuielilor
de transport pentru participarea expertilor/delegatilor romani la reuniunile Consiliului
European si ale formatiunilor Consiliului Uniunii Europene, prevazuta in anexa nr. 1 care face
parte integranta din prezentul ordin.

(2) Lista privind reuniunile Consiliului European si ale formatiunilor Consiliului Uniunii
Europene ale caror cheltuieli de transport ocazionate de participarea expertilor/delegatilor
romani sunt rambursabile, prevdzutd in anexa nr. 2 care face parte integranta din prezentul
ordin, se actualizeaza periodic in functie de anexa I la Decizia nr. 54/2018 a secretarului general
al Consiliului Uniunii Europene cu privire la rambursarea cheltuielilor de transport ale
delegatilor statelor membre.

Art. 2 - Directia planificare bugetara, contabilitate si salarizare va duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art. 3 - La data intrdrii In vigoare a prezentului ordin se abrogd Ordinul ministrului afacerilor
externe nr. 290/2014 pentru aprobarea Metodologiei privind mecanismul intern de rambursare
a cheltuielilor de transport pentru participarea expertilor/delegatilor romani la reuniunile
Consiliului European si ale formatiunilor Consiliului Uniunii Europene, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 176 din 11 martie 2014.

Art. 4 - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.


javascript:OpenDocumentView(246654,%204663513);
javascript:OpenDocumentView(246654,%204663513);
javascript:OpenDocumentView(246654,%204663513);
javascript:OpenDocumentView(246654,%204663513);
javascript:OpenDocumentView(246654,%204663513);
javascript:OpenDocumentView(203621,%203724175);

p. Ministrul afacerilor externe,
Luca-Alexandru Niculescu,
secretar de stat

Anexa Nr. 1

METODOLOGIE
privind mecanismul intern de rambursare a cheltuielilor de transport pentru
participarea expertilor/delegatilor romani la reuniunile Consiliului European si ale
formatiunilor Consiliului Uniunii Europene

Art. 1 - (1) Expertii/Delegatii romani care calatoresc in interesul serviciului pentru
participarea, in conditiile prevazute de Decizia nr. 58/2018 a secretarului general al Consiliului
Uniunii Europene, la reuniunile formatiunilor Consiliului Uniunii Europene si participarea
activa la reuniunile Consiliului European au dreptul la rambursarea cheltuielilor de transport.

(2) Sunt rambursabile, in sensul prezentei metodologii si in conformitate cu prevederile
Deciziei nr. 54/2018 a secretarului general al Consiliului Uniunii Europene, cheltuielile de
transport ocazionate de participarea expertilor/delegatilor la reuniunile Consiliului prevazute
in anexa nr. 2 la ordin.

Art. 2 -Rambursarea cheltuielilor de transport ocazionate de participarea
expertilor/delegatilor romani la reuniunile Consiliului se face prin Ministerul Afacerilor
Externe, din contul deschis exclusiv acestei destinatii la o unitate bancara din tara, din linia
bugetara fixa alocatd Romaniei in acest scop de la Consiliul Uniunii Europene.

Art. 3 - Cheltuielile de cazare, diurnd si alte cheltuieli ocazionate de participarea
expertilor/delegatilor romani la reuniunile Consiliului sunt in responsabilitatea directd a
institutiei care a aprobat deplasarea, conform normelor legale in vigoare.

Art. 4 - In mod exceptional, pot fi acoperite cheltuielile de cazare, datorate programelor de
zbor inadecvate (justificate pe baza programelor de zbor publicate ale companiilor aeriene),
limitate la cel mult doua nopti petrecute in localitatea unde are loc reuniunea (Bruxelles sau
Luxemburg). Decontarea se va face pe baza de documente justificative, in limita urmatoarelor
plafoane maxime:

- Bruxelles - 171 euro;

- Luxemburg - 178 euro.

Art. 5 - (1) Pentru rambursarea cheltuielilor de transport si de cazare (in situatiile prevazute
la art. 4), fiecare beneficiar intocmeste un dosar, denumit in continuare dosarul rambursarii,
prevazut in anexa care face parte integranta din prezenta metodologie.

(2) Responsabilitatea privind certificarea in privinta realitatii, regularititii si legalitatii
documentelor continute de dosarul rambursarii revine in exclusivitate institutiei care a aprobat
deplasarea.



(3) Fiecare institutie interesatd de rambursarea cheltuielilor de deplasare ocazionate de
participarea expertilor/delegatilor la reuniunile Consiliului, cu respectarea prevederilor
prezentei metodologii, deleaga o persoana titulara si o persoana supleanta pentru a o reprezenta
in relatia cu Ministerul Afacerilor Externe. Informarea Ministerului Afacerilor Externe cu
privire la numele persoanelor delegate se va face in termen de 15 zile de la data publicarii
prezentei metodologii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

(4) Dosarul rambursarii se depune la sediul Ministerului Afacerilor Externe, intre orele 8:30
si 16:30, de catre persoana delegata, pe baza delegatiei anexate la dosar, dosarele incomplete
fiind restituite in vederea completarii.

Art. 6 - Costurile biletelor de avion achizitionate se vor rambursa pentru clasele economic
si business, pentru ruta uzuald/normala, si la cel mai favorabil pret disponibil la momentul
efectudrii deplasarii.

Art. 7 - Solicitarile pentru rambursarea cheltuielilor de deplasare se fac pentru deplasarile
efectuate n anul in curs, dar nu mai tarziu de 3 luni de la achitarea facturii de transport aerian,
exceptie facand cele aferente perioadei noiembrie - decembrie, pentru care data-limita de
depunere este 15 februarie a anului urmator.

Art. 8 - Cheltuielile de transport includ, pe langa costul biletului de avion/tren, si costul
transportului pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si locul de cazare.

Art. 9 - In cazul in care deplasarea s-a efectuat si in altd locatie decit cea unde are loc
intalnirea se va rambursa:

a) jumatate din costul cheltuielilor de transport; sau

b) suma facturatd pentru portiunea din itinerar care justifica rambursarea.

Art. 10 - In cazul participarii, in aceeasi locatie si in aceeasi perioada, si la alte intalniri decét
cea care face obiectul rambursarii, se va achita integral costul transportului, in baza unei
declaratii pe propria raspundere a institutiei solicitante, conform careia nu a fost rambursat
costul deplasarii de catre alta institutie/entitate, iar prin prelungirea duratei de deplasare nu a
fost majorat costul transportului. in lipsa declaratiei se va achita jumitate din costul
transportului.

Art. 11 - In cazul in care deplasarea s-a efectuat cu aeronave speciale (acronave militare,
zboruri charter, taxi aerian etc.), se va atasa la factura ce cuprinde costurile totale pentru zbor
lista pasagerilor, cu nume si functie, urmand ca rambursarea costului transportului sd se faca
proportional doar pentru membrii delegatiei care au participat efectiv la intalnire.

Art. 12 - Numai penalizarile de anulare sau de modificare a biletelor, datorate anularii sau
modificarii de cdtre organizatori a unei reuniuni sau in caz de fortd majora, pot face obiectul
rambursdrii. Niciun alt motiv de anulare sau de modificare nu da dreptul la rambursare.



Anexa
la metodologie

DOSARUL RAMBURSARII
privind documentele in baza cirora se ramburseaza cheltuielile de transport ocazionate
de participarea expertilor/delegatilor romani la reuniunile Consiliului European si ale
formatiunilor Consiliului Uniunii Europene

1. Cererea de rambursare

2. Imputernicirea, in original, a ordonatorului de credite pentru persoana care certifica
conformitatea cu originalul a fiecarei pagini din dosarul rambursarii

3. Documentele de participare:

- anuntul de convocare a reuniunii/communication/agenda provizorie;

- aprobarea interna a deplasarii;

- lista cu participantii 1n sala (presence list)/formularul de prezenta (attestation of meeting
attendance).

Inregistrarea online a delegatilor este posibild numai in ziua in care are loc reuniunea. De
asemenea, inregistrarea este obligatorie si trebuie efectuata, cu unele exceptii justificate in mod
corespunzator.

Inregistrarea online a ministrilor/sefilor de delegatii si, daca este cazul, a altor delegati nu
este valabila pentru reuniunile Consiliului European sau reuniunile care au loc in afara
cladirilor SGC de la Bruxelles sau Luxemburg.

Pentru cazuri exceptionale, respectiv:

- In cazul in care Inregistrarea online a delegatului nu a fost posibild in ziua reuniunii, din
motive care nu 1i sunt imputabile;

- in cazul in care reuniunea are loc in afara clddirilor SGC de la Bruxelles sau Luxemburg,

a fost creat un sistem de atestare a prezentei sub forma tiparita (attestation of meeting
attendance). Atestatul are scopul de a demonstra prezenta delegatului si relatia acestuia cu
administratia sa nationald (Ministerul Afacerilor Externe).

4. Documentele de transport:

- bilet de avion nsotit de: boarding pass dus si boarding pass intors sau, dupa caz, declaratie
pe propria raspundere pentru pierdere;

- bilet de tren;

- dovada privind plata transportului pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gard si locul
de cazare;

- factura 1n lei; s1, dupa caz, - declaratia in cazul participarii la mai multe intalniri in aceeasi
locatie si in aceeasi perioada.

5. Documente de cazare:

- factura;

- dovada platii;

- dovada absentei zborurilor periodice inspre si dinspre locul unde are loc reuniunea, care
face obligatorie utilizarea serviciilor de cazare.



6. Documentele de plata:

- ordin de plata;

- extrasul de cont al unitatii de trezorerie privind certificarea efectuarii platii;

- dupd caz, dovada rambursarii catre delegat a cheltuielilor de deplasare suportate.
7. Datele de identificare:

- unitatea de trezorerie; si - contul unde se va face rambursarea.

8. Opis al documentelor atagate la dosarul de rambursare

. [imputernicirea INT.

. |[Documente de participare
anuntul de convocare a reuniunii/communication/agenda provizorie Da/Nu
aprobarea interna a deplasarii INT.

lista cu participantii in sala (presence list)/formularul de prezenta (attestation of meeting
attendance)

Da/Nu

. [Documentele de transport

bilet de avion/bilet de tren Da/Nu
tichete imbarcare dus-intors Da/Nu
declaratie pe propria raspundere pentru pierdere tichete imbarcare Da/Nu
factura in lei INT.

transportul pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si locul de cazare Da/Nu

declaratia in cazul participarii la mai multe intalniri in aceeasi locatie si in aceeasi perioada

Da/Nu

. |Documente de cazare

factura

INT.

dovada absentei zborurilor periodice inspre si dinspre locul unde are loc reuniunea, care
face obligatorie utilizarea serviciilor de cazare

Da/Nu

. [Documente de plata

ordin de plata; chitante INT.
extrasul de cont al unitatii de trezorerie privind certificarea efectuarii platii Da/Nu
dovada rambursarii catre delegat a cheltuielilor de deplasare suportate Da/Nu

LISTA

privind reuniunile Consiliului European si ale formatiunilor Consiliului Uniunii
Europene ale caror cheltuieli de transport ocazionate de participarea
expertilor/delegatilor roméni sunt rambursabile




1. Reuniuni ale Consiliului European (participarea activd) si reuniuni de pregatire a
Consiliului European (tip Sherpa)

2. Reuniuni ale Consiliului Uniunii Europene

3. Reuniuni comune ale Consiliului Uniunii Europene

4. Grupuri de lucru si comitete de lucru, inclusiv cele mixte care sunt incluse in Lista
grupurilor de pregatire ale Consiliului, asa cum sunt stabilite de Comitetul Reprezentantilor
Permanenti (COREPER).

Lista este actualizata permanent de Secretariatul General al Consiliului UE.

Sunt excluse de la rambursare reuniunile comitetelor instituite de tratate, respectiv:

- Comitetul economic si financiar (A.2);

- Comitetul pentru politica economica (A.11);

- Comitetul pentru ocuparea fortei de munca (A.3);

- Comitetul pentru protectie sociald (A.7), si, daca reuniunile au loc la Strasbourg, Grupul
de lucru pentru afaceri generale. Pentru cele patru comitete instituite de tratate cheltuielile sunt
rambursate de Comisia Europeana.

5. Reuniuni ministeriale bianuale ale Organizatiei Mondiale a Comertului

6. Summituri sau reuniuni ministeriale (bilaterale sau multilaterale) intre Uniunea Europeana
si tari terte, oriunde au loc. Rambursarea este strict limitata la reuniunea principala.

7. Conferinte interguvernamentale si organismele acestora

8. Reuniuni de "task-force" sau grupuri de lucru asemanatoare, stabilite la cererea Consiliului
European, cu reprezentanti ai statelor membre

9. Reuniuni organizate in tara care detine presedintia Uniunii Europene (sub nicio forma nu
vor depasi numarul de 15 reuniuni pentru fiecare presedintie, si anume 6 luni.)

10. In cazul COST (Cooperarea europeand in domeniul stiintei si tehnologiei) vor fi
rambursate doar cheltuielile de transport pentru reuniunile Comitetului oficialilor de rang inalt
(CSO) si ale Grupului de lucru privind chestiunile juridice, administrative si financiare (JAF).

11. Acorduri bilaterale si regionale privind pescuitul (reuniuni externe in domeniul politicii
de pescuit). Lista face obiectul modificarilor; a se vedea Decizia nr. 54/2018 a secretarului
general al Consiliului Uniunii Europene.




